
 

 

HAAPAVEDEN KAUPUNKI   REKISTERISELOSTE 
Henkilötietolaki (523/99) 10§ 
Laatimispäivä 29.12.2017 
 

Rekisterinpitäjä Nimi 
Rekisterin omistaja: Haapaveden kaupunki 
Rekisterin ylläpitäjä: Haapaveden kaupungin työllisyyspalvelut 
Osoite 
Tähtelänkuja 1  
86601 Haapavesi 
Muut yhteystiedot 
08-45911 

Yhteyshenkilö 
rekisteriä 
koskevissa 
asioissa 

Nimi 
Työllisyyskoordinaattori Sanna Hänninen 

Osoite 

Lallunniementie 2 
86600 Haapavesi 
Muut yhteystiedot 

044-7591537 
sanna.hanninen@haapavesi.fi 
 

Rekisterin nimi Työllisyyspalveluiden asiakasrekisteri 

Henkilötietojen 
käsittelyn 
tarkoitus 

Haapaveden kaupungin hallinnoiman työllisyyspalveluiden tavoitteena 
on pitkäaikaistyöttömien palveluiden tuottaminen ja kehittäminen. 
Tietojen keräämisen avulla on tarkoitus selvittää asiakkaan palvelun 
tarvetta sekä määritellä asiakkaan työllistymistä edistäviä palveluita. 
Henkilön tiedot tallennetaan asiakasrekisteriin, jonka avulla voidaan 
seurata asiakkaalle suunniteltujen toimien etenemistä. Henkilötietojen 
käsittely perustuu henkilötietolain 2 luvun 8§ 5 kohdan 
yhteysvaatimukseen, koska rekisteröidyllä on asiakassuhde 
rekisterinpitäjään eli työllisyyspalveluihin. 
 
Henkilötietolain 2 luvun 8§ ensimmäisen kohdan mukaan asiakkaan 
henkilötietoja käsitellään ainoastaan rekisteröidyn yksiselitteisesti 
antamalla suostumuksella. Suostumus kerätään asiakkaalta 
suostumuslomakkeella, jossa selviää tietojen käyttötarkoitus. 
Henkilötietolain 3 luvun 12§ 1 kohdan mukaan myös arkaluontoisten 
tietojen käsittely perustuu rekisteröidyn nimenomaiseen 
suostumukseen suostumuslomakkeella. 

Rekisterin 
tietosisältö 

Asiakkaan nimi, henkilötunnus ja yhteystiedot sekä hänen 
työllistymisensä 
kannalta olennaiset tiedot, kuten koulutus ja työkokemus, 
erityisosaaminen, työllistymisen rajoitteet ja toimijaverkostolta saadut 
palautteet. 
 

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Työ- ja elinkeinotoimisto, kaupungin toimialat, Sosiaali ja terveyspiiri 
Helmi, koulutusorganisaatiot ja muu toimijaverkosto. 
 



 

 

Tietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset 

Asiakasrekisterin tietoja ei luovuteta kenellekään, jos asiakas ei ole 
suostumuslomakkeella antanut siihen lupaa. Suostumuslomakkeella 
asiakas voi antaa suostumuksensa tietojen vaihtamiseen asiaa 
hoitavien viranomaisten kanssa (Sosiaalitoimisto, Kela, te-toimisto, 
terveyskeskus, muu). 
Asiakasrekisteriin kirjatut tiedot ovat salassapidettäviä. Asiakkaalla on 
mahdollisuus tarkistaa rekisteriin tallennetut tiedot. Asiakkaalla on 
myös oikeus vaatia korjattavaksi rekisterissä oleva virheellinen tieto tai 
peruuttaa antamansa suostumus tietojen luovuttamiseen tai rajata sitä.  
 

Tietojen siirto 
EU:n tai ETA:n 
ulkopuolelle 

Tietoja ei luovuteta eikä siirretä EU:n tai Euroopan talousalueen 
ulkopuolelle. 

Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet 

A. Manuaalinen aineisto  
 
Manuaalinen aineisto säilytetään lukitussa tilassa. 

 
B. ATK:lle talletetut tiedot 

 
ATK:lle tallennetut tiedot on suojattu tehtävien perusteella 
määritellyin käyttöoikeuksin. Yksilöintitiedot hävitetään, kun ne 
eivät ole enää rekisterinpitäjän toiminnan kannalta tarpeellisia. 

 
 

       
 


