LASNA- JA POISSAOLOJEN
ILMOITTAMINEN CGI VESASSA

Selaimella osoitteessa https://haapavesi.cgivesa.fi
tai CGl Vesa-sovelluksessa.

Ohjelmaan kirjaudutaan suomi.fi-palvelun kautta
pankkitunnuksilla, mobiilivarmenteella tai
varmennekortilla.

Paaset ilmoittamaan lasna- ja poissaolot
CGI Vesan Perhe-sivun Ajankohtaiset-valilehdelta. AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUMENTIT

Huom. Muista ilmoittaa myos esiopetuksen ajat.
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AJANKOHTAISET HENKILOT DOKUIMENTIT

CGl Vesa

Tervetuloa Vesaan

Sivulla on lasnaolosuunnitelma ja siihen liittyva kalenteri, johon kootaan lasna- ja poissaolotiedot.

Painikkeesta ilmoita lasnaoloja ja ilmoita poissaoloja paaset varaamaan varhaiskasvatusaikoja
tai ilmoittamaan poissaoloja.
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IImoita lasnaoloja

Valitse toimipaikka mihin varaus tehdaan.

Valitse lapsi/lapset nimea klikkaamalla,
kenelle aikoja vartaan. Aikojen varaus voidaan
tehda jokaiselle erikseen tai kaikille yhdessa.

Valitse kalenterista paivat yksitellen klikkaamalla,
joille varaus tehdaan. Voit valita yhden paivan tai
useamman paivan kerralla.

Aseta annetuille paiville tuloaika ja lahtoaika.
Samalle paivalle voidaan varata useita aikoja
lisaa aikavali- painikkeella.

Kellonaikojen syottamisen jalkeen paina tallenna.
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Esimerkin lapselle tehdaan varaus
maanantaista keskiviikkoon klo 9:00-13:00
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Lasnaolon ilmoittaminen yon yli

Valitse paiva jolloin lapsi on tulossa.
Paina Lasna yon yli

Ohjelma automaattisesti erottelee tulo- ja lahtopaivan.
Aseta tuloaika ja seuraavan paivan lahtoaika.

Paina tallenna

Esiopetus

Esiopetusta ja taydentdvaa varhaiskasvatusta
ei erotella lasnadoloja ilmoittaessa.

Esiopetusajat varataan samalla tavalla
kuin varhaiskasvatus.

Iimoita lasnaolot naille paiville samalla tavalla
tulo- ja lahtoaika 8:45 - 12:45
(pe 8:45 - 12:00)
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Iimoita poissaolot

Valitse poissaolon syy
poissa, sairaana tai vapaalla.

Poissa: poissaolo
Vapaalla: osa-aikaisen vapaapaiva

Esimerkiksi lapsella on vain kolme paivaa viikossa
varhaiskasvatusta, valitse muihin paiviin vapaalla.

Muista etta paivan jattaminen tyhjaksi
ei tarkoita poissaoloa vaan paivalle on
ilmoitettava poissaolo.
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maanantai 8.1.2024

Hulianna Timonen One Tes

> lImoitetut: 8.45 - 12.45

(|- ONNIMANNIN PAIVAKOT! B

Lopuksi voit tarkistaa lasnaolosuunnitelmasta ilmoitetut paivat.
Vv~ -merkki kertoo etti sille paivélle on tehty suunnitelma.

lImoittautuminen lukkiutuu
sunnuntain ja maanantain valisena yona.

Esimerkiksi viikko 3 on ilmoitettava
viikolla 1 sunnuntaihin klo 23:59 mennessa.




