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Johdanto

Eldamme yhteiskunnassa, jossa digitaalisuus on koko ajan
kasvavassa roolissa. Lapsi on pienestd alkaen osa
yhteiskuntaa, jossa tarvitaan monipuolista digitaalista
osaamista. Digitaaliset taidot ovat perustaitoja, joita
tarvitaan toimiessa arjessa. Varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen tehtdvana on omalta osaltaan varmistaa se,
ettd annamme evéat riittaviin digitaalisiin taitoihin
tulevaisuudessa.

Monilukutaito seké digitaalinen osaaminen ovat yksi laaja-
alaisen oppimisen osa-alueista valtakunnallisessa
varhaiskasvatussuunnitelmassa. N&in ollen digisuunnitelma
pohjautuu voimassa oleviin perusteisiin sekd tyétamme
ohjaaviin asiakirjoihin. Digi kuuluu jokaiselle
varhaiskasvatuksen tydntekijélle.

Kokeile ja tutki rohkeasti, kysele ja jaa hyvia vinkkeja.
Muista: harjoitus tekee mestarin ja mestarikin harjoittelee.
Antoisia hetkia digisuunnitelman parissa!

Haapaveden varhaiskasvatuksen digisuunnitelmaa ovat
olleet tekemd&ssé varhaiskasvatuksen opettajat ja
varhaiskasvatuksen digitutorit.

Tyéryhmén jdsenet: Saila Nikumatti, Sanna Sirvié, Niina Salonen, Petrus Tommikoski,
Jussi-Antti Pikkarainen, Minttu Matti (31.05.2023 asti) ja Teija Heikkild (31.05.2023 asti)
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MEDIALUKUTAITO

Medialukutaito on taitoa lukea, ymmartaa,
tulkita ja kayttaa erilaisia mediasisalt6ja.
Medialukutaito on myos taitoa arvioida
kriittisesti ndkemaansa, kuulemaansa ja
kokemaansa. Medialukutaito pitaa sisallaan
taidon tuottaa itse mediasisaltdja kuten kuvia ja
videoita ja kayttaa naita viestimisen valineina.
Vastuullinen ja turvallinen toiminta erilaisissa
mediaymparistdissa seka kokijana etta tekijana
on myo0s tarkea osa medialukutaitoa.

MEDIALUKUTAITO

Median tulkinta ja arviointi
Median tuottaminen

Toiminta mediaymparistossa

Nama kolme osa-aluetta pohjautuvat
Varhaiskasvatussuunnitelman (2022) ja
Esiopetuksen opetussuunnitelman (2018) seka
Perusopetuksen opetussuunnitelman
perusteissa (2014) tehtyyn tarkasteluun. Osa-
alueet mukailevat myds ymmarrysta
medialukutaidon keskeisista alueista.
Medialukutaito lukeutuu osaksi oppimisen
alueita seka |lapdisee monia laaja-alaisen
osaamisen alueita. (Polkuja medialukutaitoon.
Varhaiskasvatus)




Varhaiskasvatuksessa ensikosketus mediaan on leikkia,
ihmettelya, tutkimista ja kokeilua. Ryhmissa on usein
kaytdssa videoita, musiikkia, lehtia tai muuta
medianvalineita ja -sisaltdja. Nain tutustumme arjessa
yhdessa lasten kanssa erilaisiin medioihin,
mediasisaltdihin seka mediavalineisiin. Median
tuottaminen lasten kanssa on leikinomaista, yhteista
tekemistd, joka osaltaan rohkaisee lapsia kokeilemaan ja
omanlaiseen, luovaan toimintaan. Media on oiva
apuvaline ympariston tutkimiseen, kiperien kysymysten
vastausten etsimiseen tai viestimiseen. Lapsi ei voi
opetella toimimaan median parissa yksin vaan tarvitsee
tuekseen aikuisen oppiakseen hyvia kaytantdja seka

saamaan evaat turvalliseen ja vastuulliseen median
sisaltdjen ja mediavalineiden kayttéon. (Uudet
lukutaidot- Medialukutaito)

Medialukutaito on taito muiden joukossa. Sita voi
jokainen harjoittaa ja se kehittyy vahitellen
kokemusten seka kasvun myo6ta. Lasten kanssa
toimiessa ja toimintaa suunnitellessa on tarkeaa
suhteuttaa toiminta lapsentasoiseksija hanen
hyvinvointiaan tukevaksi. Esiopetusryhmassa taidot ja
niiden harjoittelu ovat eri tasolla mita pienten
ryhmassa. Kaikenikaiset lapset voivat kuitenkin
harjoitella medialukutaitoon kuuluvia taitoja samoilla
monipuolisilla menetelmilla kuten muitakin uusia,
opittavia taitoja: leikkien, tutkien, liikkuen ja
ennakkoluulottomasti pohtien.




DIGITAALINEN
OSAAMINEN

Varhaiskasvatussuunnitelman  perusteissa (2022, 28)
mainitaan lasten kasvavan yhteiskunnassa, johon kuuluu
digitaalisuus. Digitaalista osaamista tarvitaan monissa
asioissa, kuten ihmisten valisessa vuorovaikutuksessa,
oppimisessa ja yhteiskunnassa toimiessa. Lasten kanssa olisi
tarkeaa tutkia digitaalisuutta monella tapaa arjessa, kuten
kayttamalla digitaalisia laitteita, sovelluksia ja ymparist6ja.
(Opetushallitus, 2022, 28.). Digitaalisia laitteita ovat
esimerkiksi alypuhelimet, tietokoneet ja tabletit. Digitaalisia
sovelluksia  ovat  esimerkiksi tableteille ladattavat
sovellukset, joita voidaan hyddyntaa opetuksessa.
Digitaaliset sovellukset kuuluvat myés pienemmille lapsille,
ja tabletteihin on saatavilla pienille lapsille tarkoitettuja
sovelluksia, kuten pelisovelluksia. Varhaiskasvatukseen
sopivien digitaalisten palvelujen valintaa ohjaa pedagoginen
tarkoituksenmukaisuus, jossa muun muassa lasten ika- ja
kehitystaso korostuvat. (Opetushallitus, 2021).




Kaytannon taidot ja oma
tuottaminen

Eri ikdiset lapset pystyvat kayttdmaan digitaalisia laitteita
aikuisen avulla. On tarkeaa varmistaa, etta jokainen lapsi saa
tulevaisuuttaan varten riittavat digitaaliset taidot
(Opetushallitus, 2021). Henkildstdon tehtavana on ohjata lapsia
digitaalisten ymparistdjen monipuoliseen ja turvalliseen
kayttoon. (Opetushallitus, 2022, 28). Varhaiskasvatuksessa ja
esiopetuksessa voidaan tehda lasten kanssa esimerkiksi video-
ja kuvaprojekteja, animaatioita seka kuvata ja muokata tehtya
sisaltda helpoilla toiminnoilla  (Digitaalisen o0saamisen
kuvaukset, ePerusteet, 2023).

Vastuullisuus

ja turvallisuus

Digitaalisen osaamisen vahvistaminen tukee lasten tasa-arvoa
koulutuksessa. Lapsen digitaalisen ymmartamisen tukeminen
on kodin ja varhaiskasvatuksen yhteinen tehtava.
(Opetushallitus, 2022, 28). Varhaiskasvatuksen  ja
esiopetuksen henkilokunta varmistaa, ettd laitteet ovat
tarkoituksenmukaisessa kaytdssa. Henkilokunnan tulisi tuntea
tietosuoja- ja tietoturvaohjeet ja huolehtia tietosuojasta
laitteita kaytettdessa. Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa
on tarkeda, etta henkilostd valvoo sovellusten kayttamista ja
auttaa lapsia laitteiden kaytdssa. Turvallisuuden nakdkulmasta
on tarkeda keskustella ikarajoista ja niiden merkityksista.
Vastuullisuuteen kuuluu kehittyvan kriittisen lukutaidon
kehittdminen, jota voi harjoitella varhaiskasvatuksessa ja
esiopetuksessa (Digitaalisen osaamisen kuvaukset,
ePerusteet, 2023).




Tiedonhallinta, tutkiva
ja luova tyoskentely

Lasten kanssa digitaalista osaamista harjoitellaan
digitaalisten laitteiden, sovellusten ja ymparistéjen
kautta. Digitaalisten pelisovellusten avulla voi
harjoitella esimerkiksi matematiikan tai aidinkielen
taitoja. Digitaalisten laitteiden, kuten esimerkiksi
tablettien avulla lapset voivat etsid aikuisen avulla
tietoa joistain asioista. Tableteilla voidaan rikastuttaa
leikkeja ja satuja tuomalla videosovelluksista musiikkia
ja aania leikkeihin. (Digitaalisen osaamisen kuvaukset,
ePerusteet, 2023).

Vuorovaikutus

Digitaaliseen osaamiseen kuuluu harjoitella
yhteisdllista tydskentelya (Digitaalisen osaamisen
kuvaukset, ePerusteet, 2023). Lasten mahdollisuudet
harjoitella, kokeilla ja tuottaa sisaltdja yhdessa muiden
lasten kanssa digitaalisia valineita kayttaen edistavat
lasten yhteistoiminnan taitoja (Opetushallitus, 2022,
28). Lapset voivat kayttaa sovelluksia pareittain tai
pienryhmissag, ja talldin harjoitella yhdessa esimerkiksi
matemaattisia taitoja sovellusten kautta.
Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen henkildkunta voi
olla vuorovaikutuksessa vanhempien kanssa
digitaalisia palveluita hyddyntden. (Digitaalisen
osaamisen kuvaukset, ePerusteet, 2023).




OHJELMOINTI-
OSAAMINEN

Mita ohjelmointi on?

Ohjelmoinnilla tarkoitetaan toimintaohjeiden

antamista ohjelmoitavalle laitteelle. Yleensa
toimintaohjeet eli algoritmitannetaan tallaisissa
yhteyksissa ohjelmointikielelld kirjoittaen.

Paadasiallisesti ohjelmointia tehdaan tietokoneille

tai muille vastaaville digitaalisille laitteille.

Ohjelmointia tekee koodari: han kaantaa

kaskyn tai toimintaohjeen koodiksi, jota

tietokone ymmartaa. Ohjelmointi on siis

yksinkertaisesti selitettyna algoritmisen

ajattelun toteuttamista kaytanndéssa.

Samankaltaisella periaatteella toteutuu

vaikkapa villasukkien kutominen ohjeen

mukaan, kakun leipominen reseptin mukaan,

savellyksen kirjoittaminen nuoteiksi tai

sadutetun tarinan tuottaminen animaatioksi -

tietokone tarvitsee vaan ihmista ‘
tasmallisemmmat ohjeet. ‘
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Ohjelmoinnillinen
ajattelu

Ohjelmoinnillinen ajattelu voidaan selittaa taitona purkaa
ongelma osiin ja |6ytaa kaavoja. Elamme maailmassa,
jossa olemme ohjelmoitujen asioiden vaikutusten ja
mahdollisuuksien alaisina, joten ohjelmoinnillisen
ajattelun opettaminen on tarkeaa. On hyva oppia
tunnistamaan, mita on ohjelmointi ja ohjelmoinnillinen
ajattelu, missa sita on ja miksi, kuka sita tekee ja

miten.

Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa ohjelmoinnillista
ajattelua opetellaan yhdessa keskustellen ja erilaisia
havaintovalineita kayttaen. Tuetaan lapsialoogiseen ja
monipuoliseen ajatteluun seka tiedon kasittelyyn
rakentamalla oppimistilanteita, joissa lapset paasevat
luokittelemaan, jarjestamaan ja vertailemaan asioita,
nimeamaan ja selittamaan ilmidita, pohtimaan ongelmiin
ratkaisuja, havainnoimaan saannénmukaisesti
samanlaisina toistuvia asioita ja toimimaan ohjeen
mukaan ohjelmointityyliin.




Ohjelmoidut ymparistot
ja niissa toimiminen

Lapsen oma kokemusmaailma ymparisténsa
tietokoneohjatuista laitteista ja robotiikasta on
hyvin yksildllinen. Aikuinen on tukena ja
turvana nimeamassa ymparistdon digitaalisia
laitteita ja pohtimassa yhdessa lasten kanssa,
mita hyotya teknologiasta on arkielamassa.
Opetellaan ymmartamaan, millaisia
kayttdtarkoituksia laitteilla on ja tutustutaan
lapsen elaman kannalta merkittavimpien
laitteiden toimintaperiaatteisiin. Kannustetaan
lapsiaihmettelemaan ympariston ilmidita ja
etsimaan syy-seuraus-suhteita seka ratkaisuja
mietityttaviin asioihin. Merkityksellistd on myos
havainnoida, miten meista kerataan tietoja
erilaisissa digitaalisissa ymparistdissa ja mihin
tallennettuja tietoja kaytetaan (esimerkiksi
alykellot, erilaiset sovellukset).

Tutkiva tyoskentely ja
tuottaminen

Tutkivan tyoskentelyn kautta lapsi paasee
leikinomaisesti tutustumaan ohjelmoinnin
perusperiaatteisiin ja laitteisiin, saaden
samalla laaja-alaisesti vahvistusta
ohjelmoinnilliselle ajattelulleen ja taidoilleen.
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A

Tietosuoja ja
’//: § tietoturva

Mita ovat
henkilotiedot?

HenkilOtietoja ovat kaikki tiedot,
jotka voidaan liittaa tunnistettuun tai
tunnistettavissa olevaan henkiloon.
Henkilotietoja voidaan tallentaa
esimerkiksi sahkaisiin tiedostoihin,
tietokantoihin, paperille, kortistoihin,
mappeihin tai jopa aani- tai
kuvatallenteelle.




Mita on henkilotietojen
kasittely?

Talla tarkoitetaan esimerkiksi henkildtietojen keraamista,
sailyttamista, kayttoa, siirtamista ja Iluovuttamista. Kaikki
yksilon henkilétietoihin kohdistuvat toimenpiteet henkilotietojen
kasittelyn suunnittelusta henkildtietojen poistamiseen ovat
henkilbdtietojen kasittelya.

Rekisteroity tarkoittaa henkil6a, jota henkilotiedot koskevat.

Rekisterinpitaja on henkild, yritys, viranomainen tai yhteiso,

joka maarittdd henkilotietojen kasittelyyn tehdyt tarkoitukset ja
keinot.

Henkilotietojen kasittelija on rekisterinpitajasta ulkopuolinen
taho, joka kasittelee henkildtietoja rekisterinpitajan lukuun.

Jokaisella ihmisella on oikeus omien henkilotietojensa suojaan.
Tietosuoja on meille kaikille perusoikeus ja se suojaa
rekisterdidyn oikeuksien  ja  vapauksien toteutumisen
henkilotietojen kasittelyssa. Tietosuojan tarkoitus on osoittaa,
milloin ja miltd pohjalta henkiltietoja voidaan kasitella.
Henkilotietojen  kasittelyn tulee aina  perustua lakiin.
Riippumaton viranomainen valvoo henkilétietojen suojaa
koskevien saanndsten noudattamista.




Mika GDPR?

GDPR muodostuu sanoista General
Data Protection Regulation (yleinen
tietosuoja-asetus). GDPR on
henkilotietojen kasittelya saanteleva
laki, joka astui voimaan kaikissa EU-
maissa kevaalla 2018. Yleinen
tietosuoja-asetus antaa paremman
suojan yksilon henkilotiedoille ja
enemman mahdollisuuksia hallita
omien tietojen kasittelya.

Lisad tietoja I6ydat TAALTA (tietosuoja.fi/gdpr)



https://tietosuoja.fi/gdpr

Palvelut
Vaka Mukana

Varhaiskasvatus Mukana -mobiiliratkaisulla seurataan
reaaliaikaisesti lasten ja henkildston lasndoloa.
Ratkaisulla kirjataan paivakotien, perhepaivahoidon seka
ryhmisten vakituisten ja varahoitolasten tulo- ja
lahtdajat, lapsen ja perhepaivahoitajan poissaolot seka
lasten ryhmasiirrot kesken padivan. Ratkaisu helpottaa ja
nopeuttaa huomattavasti perhepaivahoitajien
palkanlaskentaa ja lasten laskutusta. Palkka- ja
laskutusaineistot ovat valmiina kuukauden ensimmaisena
arkipaivana!

CGI Vesa

CGI Vesa on roolipohjainen varhaiskasvatuksen
toiminnanohjaukseen suunniteltu jarjestelma,
jossa yhdistyvat varhaiskasvatuksen ja kodin
arkipaiva. Ohjelmiston tarkein lahtokohta on lapsen

yksildllisten tarpeiden ja kehityksen tukeminen
laadukkaasti ja saumattomasti.

Wilma

Wilma on tietojarjestelma, jota kaytetdaan kodin ja koulun valiseen
viestintaan. Wilma-ohjelmistoa voidaan kayttaa
varhaiskasvatuksesta toisen asteen oppilaitoksiin asti Suomessa.
Wilmaa kehittda Visma Enterprise Oy. Oppimisen ja kasvatuksen
tyokalu Wilma palvelee myds paivakoteja. Varhaiskasvatuksessa
jarjestelma yksinkertaistaa hakuprosesseja, tehostaa hallinnon
tyota ja mahdollistaa vaivattoman viestinnan vanhempien ja
paivakodin henkildkunnan valilla. Varhaiskasvatuksen Wilma
jakautuu viestintaan ja toiminnanohjaukseen.

Wilman kautta voi myds hakea esiopetukseen, ja sahkbisen
allekirjoituksen ansiosta hakuprosessit ovat nopeita ja sujuvia.
Lisaksi kouluista tutun Wilma-mobiilisovelluksen avulla hoidat
lasten asioita katevasti ajasta ja paikasta riippumatta.




Titania
Titania tyévuorosuunnittelun ohjelmisto on kehitetty tyévuorojen
systemaattiseen suunnitteluun ja seurantaan turvallisuusty6ssa
seka terveydenhuolto- ja hoiva-aloilla, kuten sairaaloissa,
terveyskeskuksissa, vanhainkodeissa, paivakodeissa, palvelu- ja
hoitolaitoksilla, apteekeissa, aluepelastuskeskuksissa seka
kotipalveluissa. Titania sopii julkisille ja yksityisille organisaatiolle.

Titania tyévuorosuunnittelun ohjelmisto kuuluva suunnittelun ja
laskennan osio sisaltaa mm. tybaikapankin, kulunvalvonnan ja
ergonomisen tydaikasuunnittelun. Titaniaan on rakennettu lisaksi

erilaisia toiminnanohjausliittymia muun muassa sijaisvalitykseen,
kotihoitoon, varhaiskasvatukseen ja perhepaivahoitoon.

Personec F ESS7

Personec F ESS -ohjelmiston, "ESSin”, avulla pysyt mukana
henkildston tydsuhteen koko elinkaaren aikana tapahtuvien
tietojen ja tapahtumien hallinnassa. Voit hajauttaa henkil6- ja
sopimustietojen hallinnan organisaatiossasi sinne, missa tieto
syntyy ja siind laajuudessa, kun katsot tarpeelliseksi ja
hyodylliseksi. Tiedot tallennetaan vain kertaalleen, jolloin aikaa
vieva yllapitoty6 ja virheiden mahdollisuus vahenevat. Personec F
ESS -itsepalvelukayttdliittyman kautta henkildsto voi itse paivittaa
omia loma- ja poissaolotietojaan. Omat vuosiloma- ja
saastOvapaapaivien saldot ovat aina reaaliaikaisesti itse
tarkistettavissa ja esihenkil6t paasevat suoraan hyvaksymaan
ehdotetut poissaolot ja lomat. Tiedot siirtyvat suoraan
palkanlaskentaan ja osapuolet saavat automaattiset ilmoitukset
tapahtumista.

ESS vahentda huomattavasti paallekkaista tyota, ja ennen
kaikkea paperitdina tehtavia valivaiheita. Helppo kayttéliittyma
tehostaa niin esihenkilon, tydntekijan kuin HR-asiantuntijan
ajankayttoa.




Office 365

Office 365 pakettiratkaisu sisaltaa kaikki Microsoft Officeen
kuuluvat tekstinkasittely-, taulukkolaskenta- ja
esitysgrafiikkaohjelmat. Office 365 pakettiin kuuluu myéds Outlook
sahkopostipalvelu, OneDrive pilvitallennus, videokeskusteluun
tarkoitettu Teams, Kalenterisovellusja paljon muita ohjelmia.

Paadasiallisesti kaytdssa ovat Outlook, Teams, Word, Excel ja
OneDrive.

Digitutorien materiaalipankki

Digitutorien materiaalipankista henkil6std |0ytaa apua
varhaiskasvatuksen arkeen erilaisten ohjevideoiden,
sovelluslistojen ja vinkkien kautta.

Haapaveden varhaiskasvatuksen digitutorien materiaalipankin
|6ydat TASTA

(https://sites.google.com/view/havaka-materiaalipankki/etusivu)

Z:asema

Z:asema on Haapaveden kaupungin henkiléstdlle tarkoitettu
verkkoasema, josta henkil6std 16ytda oman toimialueensa
lomakkeita. Esimerkiksi varhaiskasvatuksen henkildstdlle
Z:asemalta |6ytyy erilaisia lomakkeita lapsen asiakkuuteen ja
hoitoon liittyen.

Whatsapp

WhatsApp Messenger on ilmainen pikaviestisovellus, joka on
saatavilla Androidille ja muille alypuhelimille. WhatsApp kayttaa
puhelimesi internetyhteyttd ja sen ansiosta voit |ahettda viesteja
ja soittaa ystavillesi ja perheellesi. Haapaveden
varhaiskasvatuksessa Whatsappia kaytetaan vanhempien kanssa
kommunikointiin, koska Haapaveden varhaiskasvatuksella ei ole
kirjoitusvaiheessa viela tdahan tarkoitukseen sopivaa sovellusta.



https://sites.google.com/view/havaka-materiaalipankki/etusivu
https://sites.google.com/view/havaka-materiaalipankki/etusivu

Googlen palvelut

Gmail on Googlen maksuton sahkdpostipalvelu, joka on nykyaan osana
“Google Workspace” -pakettia, johon kuuluu esimerkiksi Google Drive,
Google Kalenteri, Google Meets.

Gmailia kaytetaan Haapaveden varhaiskasvatuksessa esimerkiksi
yksikoiden ja ryhmien Youtube-tileilla ja Whatsapp-tietojen
varmuuskopio-osoitteina.

Youtube on Googlen omistama Internetissa toimiva videopalvelu.
Kayttajat voivat lisata sivustolle omia videoitaan, seka katsoa ja
kommentoida muiden kayttajien videoita. Haapavedella Youtubea
kaytetaan varhaiskasvatuksessa videoiden katsomiseen,

mediaprojektien julkaisuun (piilotettuina) ja musiikin kuunteluun.

Forms on osa Google Workspacea ja se on tarkoitettu erilaisten
lomakkeiden luomiseen. Sita voidaan esimerkiksi kayttaa
henkilostokyselyiden tekemiseen. Haapavedella esimerikiksi
varhaiskasvatuksen digitutorit hyddyntavat Formsia henkiloston
osaamisen kartoituksessa.

Kaantaja on Googlen kielellinen kaanndspalvelu, jota voidaan kayttaa
kahden kielen valisissa kaanndksissa. Haapaveden
varhaiskasvatuksessa on maahanmuuttaja- ja pakolaistaustaisia lapsia
ja heidan vanhempiaan, jotka eivat puhu suomea. Naissa tilanteissa
voidaan hyddyntaa Kaantajaa lasten ja vanhempien kanssa
kommunikointiin.




IT-tukipyynnot

Haapaveden kaupungin IT-tuelta voi tehda
tukipalvelupyynt6éja parilla eri tapaa. Helpoin ja
nopein tapa on soittaa kaupungin IT-
suunnittelijalle, jonka puhelinnumero l6ytyy
Haapaveden kaupungin nettisivuilta. IT-tuelle voi
myoOs tehda tikettipyynnén kaupungin Intranetin
kautta. Intranet 16ytyy kaupungin tietokoneilta
tyopoydalta “Pikakuvakkeet” kuvakkeen alta. Kun
olet avannut Intranetin, niin vasemmasta reunasta
I6ytyy pikalinkki IT-tuen tikettien tekemiseen. Jos
haluatte saada tabletteihin asennettua sovelluksia,
niin nama pyynnot tehddan Digitutorien kautta.

Kiinteiston tukipyynnot

Haapaveden kaupungin kiinteiston tukipyynnot
tehdaan myos Intranetin kautta. Jos jokin vaatii
korjaamista tai vaihtoa, niin silloin voidaan tehda
tiketti kiinteistohuollolle lahes samalla tavalla kuin
IT-tukipyynnot. Tietokoneen tyopdydalta 16ytyvan
“Pikakuvakkeet” kuvakkeen alta |6ytyy Intranet,
johon kirjautumalla 16ytyy pikalinkki
kiinteistohuollon tikettien tekemiseen
(vasemmasta reunasta).




Luvat

Haapaveden varhaiskasvatuksessa on kaytdssa
lupalappu, jossa vanhemmilta kysytaan laaja-alaisesti
luvat erilaisiin kuvaamiseen ja nauhoittamiseen liittyviin
kysymyksiin. Taman lomakkeen tarkoituksena on
kartoittaa erilaiset luvat vanhemmilta ja my6s tuoda
vanhempien tietoon, mitd kukin osa-alue lomakkeessa
tarkoittaa. Nain saadaan selvat reunaehdot jokaisen
lapsen kohdalla. Henkildstén tulee osata avata
kyselylomakkeen kohdat vanhemmille tarpeeksi hyvin,
jotta kaikki olisivat samalla aaltopituudella.

Perehdytys

Uuden tydntekijan perehdytykseen kuuluu monta eri osa-aluetta,
mutta tédssa kohdassa kdymme l|api uuden tydntekijan
perehdyttdmisen digitaalisiin tydymparistoihin.

Uusi tydntekija tulee perehdyttaa toimimaan ryhmasta 16ytyvien
laitteiden kanssa, jotka ovat listattuna osiossa “Digilaitteisto”.
Tydntekija kuuluu mydés perehdyttda digitaalisten kayttéliittymien
(sahkoposti, Vaka Mukana, CGI Vesa, Whatsapp) kanssa
toimimiseen. Uusi tyontekija tulee myds perehdyttaa oikeanlaiseen
tietoturvalliseen henkildtietojen kasittelyyn ja tieturvalliseen
tydskentelyyn, jotta kyseinen henkild osaa toimia lainmukaisten
digitydbnormien mukaisesti.

Digiymparistoon perehdytyksesta vastaavat yhdessa digivastaavat,
esihenkilosto ja tietohallinto.




Tekijanoikeudet

Mita ovat
tekijanoikeudet ?

Tekijanoikeus tarkoittaa lahtékohtaisesti tekijan
yksinoikeutta paattaa oman teoksensa kaytosta ja
kayttotavoista. Muilla henkildilla/tahoilla ei ole oikeutta
kayttaa teosta ilman tekijan antamaa lupaa.
Tekijanoikeus suojaa vain ja ainoastaan teoksen
persoonallista ilmaisumuotoa. Tekijanoikeus ei suojaa
ideaa, teoksen tietosisaltda tai teokseen kuuluvaa
teoriapohjaa, koska nama ovat vapaasti muiden
kaytettavissa. Lisatietoa tekijanoikeuksista loydat
TAALTA(https://tekijanoikeus.fi/tekijanoikeus/)

Miten tekijanoikeudet
nakyvat varhaiskasvatuksessa ?

Kun paivakodeissa esimerkiksi tuotetaan
jotain materiaalia, joka paatyy levitykseen
esimerkiksi Whatsappin valityksell3, tulee
ottaa huomioon tekijanoikeudet. Mita talla
tarkoitetaan? Tuotetussa materiaalissa ei
saa kayttaa tekijanoikeuksien suojaamaa
sisaltda, kuten musiikkia, kuvia tai videoita,
vaan naiden materiaalien tulee olla
esimerkiksi CCO-lisenssin (Creative
Commons) alaista materiaalia, jolloin niiden
kayttd on sallittua, koska ne ovat osana
Public Domainia.



https://tekijanoikeus.fi/tekijanoikeus/

Mista loydan luvanvaraista
materiaalia ?

Niin kutsutut “kuvapankit” ovat hyvia paikkoja loytaa CCO-
lisenssin ja Public Domainin alaista materiaalia ja sisaltéa.
Nykyaan nama kuvapankit ovat kuitenkin laajentuneet ja
ainakin kaikki suosituimmat palvelut tarjoavat kuvia, videoita,
musiikkia ja vektorigrafiikkaa. Mistda nama palvelut 16ytyvat?
Suosituimpia “kuvapankkeja” ovat: Pixabay, Pexels, Unsplash ja
Kuviasuomesta.

Lapsen tekijanoikeudet ?

Lapsella itsellaankin on tekijanoikeudet luomiinsa teoksiin,
kuten piirustuksiin ja omiin musiikillisiin tuotoksiin. Kuka sitten
paattaa saako esimerkiksi lapsen piirtaman tyon jakaa ryhman
Whatsappiin tai vaikka sosiaaliseen mediaan? Lapsen
vanhemmilta voidaan kysya mielipidetta asiaan, mutta
loppukadessa paatdsvalta on lapsella itselldan, koska lapsen
tekeman tuotoksen tekijanoikeudet ovat lapsen omia.




Henkilokohtaiset laitteet

Henkildkohtaisten laitteiden kayttovarhaiskasvatuksessa?
Lahtdkohtaisesti henkilén ei kuuluisi kayttaa omia laitteitaan
milldaan tavalla ty6éssaan vaan tydnantajan tulisi tarjota kaikki
vaadittavat laitteet. Kuitenkin joissain tilanteissa henkil6std
joutuu kayttamaan omia laitteitaan esimerkiksi jos haluaa
lukea henkildkohtaista tybdsahkdpostia tai pitda olla
esihenkil6én ja tydterveyteen yhteydessa sairastumisen takia.

Henkil6kohtaisten laitteiden kayttéd tydssa ja tydpaikan
verkoissa on kuitenkin tietoturvariski, joka pitaa ottaa
huomioon. Henkilokohtaisissa laitteissa voi piillda monia
erilaisia haittaohjelmia tai ns. “"matoja”, jotka voivat paatya
henkilon laitteelta kaupungin verkkoon ja taten aiheuttaa
suuria haittoja esimerkiksi henkildtietojen urkkimisella tai
padstessaan tilitietoihin. Henkilokohtaisten laitteiden kaytto
tulisi siis minimoida varhaiskasvatuksessa.




Sosiaalinen media

Minkalaisia sosiaalisen median kanavia on kaytdssa
Haapaveden varhaiskasvatuksessa? Varhaiskasvatuksessa
padasialliset sosiaalisen median kanavat ovat YouTube ja
Whatsapp. Naiden kaytossa henkiléston tulee huomioida
henkilon tietosuoja, ikarajat ja hyvat kaytanteet
digiymparistdissa. YouTube esimerkiksi sisaltéaa paljon
materiaalia, joka voi olla haitallista kasvavalle lapselle,
joten suositus onkin, etta varhaiskasvatuksessa
kaytettaisiin YouTube Kidsia, joka on lapsille turvallisempi
ymparistd. Whatsapp Iluokitellaan nykyaan sosiaaliseksi
mediaksi, koska sinne voi ladata tilapaivityksia, jotka
voivat sisaltaa kuvia, videoita tai muuta sisaltéa. Whatsapp
kuitenkin toimii kirjoitushetkella vain paivakotien ja
vanhempien valisena tiedotuskanavana.

Henkilokohtaiset sosiaaliset mediat varhaiskasvatuksessa?
Tybntekijan ei ole suositeltavaa kayttdaa henkilokohtaisia
sosiaalisia medioita tydon aikana, jotta sinne ei paady
mitdan sinne kuulumatonta sisaltéa tyoymparistosta.
Tybntekijan vaitiolovelvollisuuteen kuuluu myds osa-alue
jossa selkeasti tuodaan ilmi, ettd tyoymparistosta ei saa
kuvata mitdadn, eikd mydskaan levittéaa tietoja.
Henkilokohtaiset sosiaaliset mediat tulee siis pitda ulkona
tyOajasta ja tyOymparistosta.
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Turvataidoista
digiturvataitoihin

Jokaisen on tarked oppia suojelemaan itseaan ja puolustamaan
omia rajojaan, ilmaisemaan, mika itselle on sopivaa ja mika ei.
Turvataidot ovat omien ja muiden rajojen sekd ihmisarvon
kunnioittamisen taitoja, ja ne auttavat kiusaamisen, hairinnan ja
vakivallan ennaltaehkadisyssa. Turvataitokasvatuksella pyritaan
vahvistamaan Ilapsen itsetuntemusta, itseluottamusta seka
itsearvostusta - han on tarkea, ihana ja ainutlaatuinen juuri
sellaisena kuin on. (Lajunen, ym. 2015.) Lapsen keho on arvokas
joka kohdasta ja hanella on kehoonsa itsemaaraamisoikeus
(Yleissopimus lapsen oikeuksista, 1989). Turvataitokasvatukseen
liitetdan usein vahvasti myds tunnetaitokasvatus, ja yhdessa ne
auttavat lasta vahvistamaan laaja-alaisesti omia voimavaroja ja
selviytymiskeinoja. Meidan tehtdvamme varhaiskasvatuksessa on
tehda nakyvaksi naitd lapsen oikeuksia ja auttaa lasta
valmistautumaan tiedoin ja taidoin sellaisiin vaara- tai
uhkatilanteisiin, joihin han saattaa elamadnsa aikana jossain
vaiheessa tormata.

Kun puhutaan digiturvataidoista, tarkoitetaan turvataitoja, joita
tarvitaan erilaisissa digitaalisissa ymparistoissa (kuten somessa,
peleissa, internetissd). Seka varhaiskasvatuksen tydntekijoiden etta
vanhempien olisi tarkea muistaa, etteivat lapset ela vanhempiensa
lapsuutta, vaan nykyajan lasten maailmaan kuuluu paljon sellaisia
elementteja, joita heiddan vanhempansa eivat ole samanikaisina
kohdanneet. Voidaan kuitenkin ajatella niin, etta ajasta riippumatta
se tosiasia sailyy samana, etteivat aikuiset mitenkaan voi aina
tietad, millaisissa ymparistdissa lapset liikkuvat. Olipa puhe sitten
fyysisista tai digitaalisista ymparistdista, aikuisten on pidettava
silmansd ja mielensa avoimena, jotta voisimme ymmartaa ja
ennakoida lapsen eldmassa vastaantulevia, @ mahdollisesti
haastaviakin tilanteita.




Turvallinen ilmapiii on l|ahtokohta yhteisén hyvinvoinnille ja
lasten vertaissuhteiden tukemiselle. Lapsi saa kasvaa ja kehittya
ymparistdssa, jossa han tuntee kuuluvansa joukkoon tasa-
arvoisena ja yhdenvertaisena jasenena, hanesta valitetdaan, han
kokee tulevansa kuulluksi ja ymmarretyksi, ja han tietaa
olevansa arvokas kaikkine tunteineen, ominaisuuksineen,
rajoineen ja mielipiteineen. Talldéin lapselle kehittyy hyva
henkinen pohja, jolle hadn muodostaa omat rajansa.
Varhaiskasvatuksessa meidan velvollisuutenamme on tukea
lasten sosiaalisten taitojen kehittymista ja hyvia kaverisuhteita
seka rakentaa lapsille tunne siita, ettd aina loytyy luotettava
aikuinen, jolle voi kertoa omista huolista. Kun lapsi tietaa
voivansa tulla kertomaan hankalaksi kokemastaan asiasta tai
tilanteesta, on aikuisella mahdollisuus kohdata lapsi ja auttaa
hanta turvallisesti eteenpdin tilanteen vaatimalla tavalla.
Tallainen dialogi on digiturvataitojen perusta. Kiusaamisen,

vakivallan ja hdirinnan tietoinen ja suunnitelmallinen
ennaltaehkadisy on osa varhaiskasvatuksen toimintakulttuurin
kehittamista, ja seka turvataidot ettd digiturvataidot linkittyvat
aiheeseen vahvasti (Opetushallitus, 2022, 35).




Tarkea muistaa digiturvataitokasvatuksesta
varhaiskasvatuksen kontekstissa:

Huolehditaan lapsen ja yhteisdn fyysisesta, psyykkisesta
ja sosiaalisesta turvallisuudesta.

Olemalla sensitiivisia, johdonmukaisia ja tasa-arvoisesti
lapsia kohtelevia ammattilaisia, rakennamme lapselle
turvallisuuden tunnetta, joka auttaa hanta hakemaan
lohdutusta ja apua, kun sita tarvitsee.

Sanoitetaan tunteita, tuetaan sosiaalisten ja
emotionaalisten taitojen kehittymista ja opetellaan
ratkaisemaan ristiriitatilanteita rakentavasti. Keskustellaan
kehosta ja kehorauhasta seka seksuaalisuudesta lasten
ikatasolle sopivalla tavalla.

Suojataan lapsia kiusaamiselta, hairinnalta ja

vakivallalta. Tunnistetaan mahdolliset kiusaamistilanteet ja
puututaan niihin seka tietoisesti pyritdaan ehkaisemaan
kiusaamista. Opetetaan lapsille ikatasoon sopivalla tavalla
keinoja, kuinka menetelld, jos kohtaa jotain sellaista, mika
tuntuu itsesta hankalalta (esim. sopimaton koskeminen,
pelottavalta tai ahdistavalta tuntuva mediasisaltd, pahaa
mielta aiheuttaneet kommentit).

Keskustellaan avoimesti ja rakentavasti

mahdollisista kiusaamis-, hdirinta- tai vakivaltatilanteista
lasten huoltajien kanssa. Etsitaan yhdessa toimivia ratkaisuja
eri tilanteisiin.

Huolehditaan siita, etta varhaiskasvatuksen

henkildkunta tuntee itse riittdvan hyvin lasten kanssa
kaytettdvat digitaaliset laitteet, pelit ja sovellukset seka
erilaiset digitaaliset oppimisymparistét. Ollaan kiinnostuneita
ja valmiita oppimaan niista aihepiireista, jotka
lapsiryhmasta nousee, vaikka ne eivat olisikaan itselle
ennestaan tuttuja.




Pedagoginen
dokumentointi

Varhaiskasvatuksessa tapahtuu dokumentointia I|dhes
paivittdin. Dokumentoinnin tavoitteita ovat toiminnan
tallentaminen ja nakyvaksi tekeminen, arjen toiminnasta
tiedottaminen ja  muistojen tallentaminen  tulevaa
reflektointia varten. Yksinkertaisesti sanottuna,
dokumentointi on sisallon tuottamista. Dokumentointi
muuttuu pedagogiseksi dokumentoinniksi vasta silloin, kun
suuntaamme ja muokkaamme varhaiskasvatuksen
toimintaa dokumentoinnista saadun tiedon ja uusien
hoksausten mydta. (Rintakorpi & Vihmari-Henttonen, 2017)




Pedagogisen dokumentoinnin
tavoitteita

Toiminnan suunnittelu, arviointi ja kehittdminen tuotettujen
dokumenttien avulla

Lasten ja vanhempien osallisuuden ja toimijuuden tukeminen
Demokratian lisdaminen varhaiskasvatuksessa

Varhaiskasvatuksen henkildstén ammatillinen kehittyminen

Dokumentointia varhaiskasvatuksessa voi toteuttaa monilla
erilaisilla tybtavoilla ja -valineilla. Dokumentoijina voivat toimia
seka ryhman lapset ettd aikuiset.

Nadista luontevinta on usein kuvaaminen, eli valokuvat ja videot
arjen touhuista ja erityisista hetkista seka lasten omista
mielenkiinnonkohteista ja toiveista.

Varhaiskasvatusryhman puhelin ja tabletit sopivat hyvin
pedagogiseen dokumentointiin. Tarvittaessa voit tiedustella
digikameroita tai muita digitydkaluja omalta esihenkil6ltasi. Voit
myos kysya tyOpaikkasi digivastaavalta vinkkeja erilaisten
digisovellusten kayttoon.




Muutamia ideoita matalan kynnyksen
dokumentoinnin tueksi:

- Lempipaikat ja esineet omassa ryhmassa: lapsi
saa itse kuvata lempiasioitaan ja kertoa niista.

- Haastattelut, aanittéaen tai videoiden.

-Ryhmatilanteiden taltioiminen, esimerkiksi lasten
omat esitykset ja leikit. Katsotaan jalkeenpain

myos yhdessa.

Pedagoginen dokumentointi on jatkuva prosessi,
jossa toiminnan suunnittelun, toteuttamisen,
arvioimisen ja kehittamisen kautta muodostuu
ymmarrys varhaiskasvatuksen toiminnasta
(Opetushallitus, 2019).

On siis erityisen tarkeaa miettid, keta varten
dokumentointia varhaiskasvatuksessa teemme ja
miten saamme sen nakyvaksi ja toimivaksi
digitaalisia laitteita ja sovelluksia hyodyntden.




Tutkiva ja luova
tyoskentely

Varhaiskasvatuksen teknologiakasvatuksen tavoitteena
on lasten tutustuttaminen tutkivaan tydskentelyyn.
Varhaiskasvatuksessa lapsia ohjataan havainnoimaan
ympadristosta, kuten omasta ryhmasta I|6ytyvaa
teknologiaa samalla tutustuen siihen monipuolisesti
aikuisen ohjauksella. (Opetushallitus, 2022, 31).
Lasten kanssa voidaan kayttaa leikillisia ja pelillisia
toimintatapoja (Digitaalisen osaamisen kuvaukset,
ePerusteet, 2023). Digitaalisia laitteita kayttaessa
lapsille voidaan antaa mahdollisuuksia toteuttaa omia
ideoitaan kokeillen eri laitteiden toimintaa, kuten

esimerkiksi  tietokoneen ja tabletin  toimintaa.
(Opetushallitus, 2022, 31).
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Varhaiskasvatuksessa lasten kanssa on mahdollista
toteuttaa yhdessa ryhman kanssa projekteja, joihin
lisatdan digitaalisia elementteja, kuten erilaisia aania,
videoita tai kuvia. Esiopetuksessa lasten kanssa voidaan
tehdd pidempikestoisia luovia projekteja, joissa
hyddynnetdadn teknologiaa ja digitaalisia laitteita
(Digitaalisen osaaminen kuvaukset, ePerusteet, 2023).
Pidempikestoinen projekti VoI olla esimerkiksi
lyhytelokuvien tekeminen, joissa hyddynnetdan
kameraa, aanta ja videonmuokkaussovelluksia.
Varhaiskasvatuksen henkilokunta voi pyytaa apua

videonmuokkaussovelluksen kaytté6n oman tydpaikan
digivastaavalta.

Digitaalisia laitteita on mahdollista hyddyntaa
monipuolisesti arjen tilanteissa esimerkiksi silloin, kun
tarvitaan mallia piirtdmiseen tai askarteluun. Myds
tutustuttaessa uusiin  asioihin voidaan hyddyntaa
videopalveluista 16ytyvia opetuskayttoon tarkoitettuja
videoita tai kuvapalveluista |6ytyvid kuvia.
Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa lapsia
kannustetaan esittamaan kysymyksia, joihin voidaan
yhdessa aikuisten ja lasten kanssa etsia vastauksia
digitaalisia laitteita ja palveluja apuna kayttaen
(Digitaalisen osaamisen kuvaukset, ePerusteet, 2023).




Kulttuurinen
moninaisuus

Varhaiskasvatus on osa yhteiskuntaa, joka on
kulttuurisesti moninainen ja muuntuva. Jokaisen
perusoikeuksiin kuuluu oikeus omaan kieleen, kulttuuriin
sekd uskontoon ja katsomukseen (Opetushallitus, 2022,
34). Varhaiskasvatuksen henkilokunnan tulee Iluoda
lapsiryhmaan  moninaisuutta kunnioittava ilmapiiri.
Varhaiskasvatuksen henkilokunnan tulee ymmartaa
kielen merkitys lasten kehityksessa ja oppimisessa.
Monikielisyyden nakyville tuominen tukee Ilasten
oppimista ja kehitystd kulttuurisesti moninaisessa
maailmassa (Opetushallitus, 2022, 23.).




Digitaaliset laitteet ja
kulttuurinen moninaisuus

Digitaalisten laitteiden avulla voidaan tutustua vieraisiin
kieliin ja kulttuureihin etsimalla tietoa kyseisista kielista
ja  kulttuureista hakukoneiden avulla (esimerkiksi
Google). Eri maista voidaan katsella kuvia kuvahakujen
avulla ja tutustua esimerkiksi kyseisten maiden lippuihin
ja tunnettuihin nahtavyyksiin. Videopalveluista voi etsia
lastenlauluja vieraalla kielelld. Digitaalisilla laitteilla
voidaan tutkia myo6s karttasovelluksia lasten kanssa, ja
tutkia eri maiden sijainteja.

Digitaalisia laitteita voidaan kayttda apuna luomaan
kuvatukea lapsiryhmaan. Useilta verkkosivustoilta [6ytyy
ilmaista tulostettavaa materiaalia, jota
varhaiskasvatuksen henkildkunta voi hyddyntaa arjessa
esimerkiksi toiminnanohjauksessa. Kuvatuki voi auttaa
kaikissa arjen tilanteissa, mutta sita voi kayttaa
tilanteissa, joissa yhteista puhuttua kielta ei ole. Aikuinen
voi kuvan avulla viestia lapselle sen, mita hanelta
odotetaan.

Vieraaseen kieleen voi tutustua myds kayttamalla
kaantajasovelluksia, joita voidaan ladata alypuhelimille
tai tableteille sovelluskaupasta. Kaantajasovellusten
avulla voidaan tutkia lasten kanssa vieraskielisia sanoja,
tai kayttda nopeana apuna tilanteissa, joissa yhteista
puhuttua kieltd ei ole. Kaantajasovelluksia kayttaessa
tulee huomioida, ettei kaannds valttamattd ole aina
oikein.




Haapaveden
varhaiskasvatuksen
digilaitteisto

Varhaiskasvatuksessa pitaa
olla kunnollinen, toimiva ja
varhaiskasvatussuunnitelman mukainen
digikasvatuksen mahdollistava laitteisto,
jotta varhaiskasvatussuunnitelman
mukaista toimintaa voidaan jarjestaa
Haapaveden paivakodeissa. Yksikodiden
kaytossa oleva digi-ymparisto suunnitellaan
yhdessa digitutoreiden, varhaiskasvatuksen
esihenkiloston ja tietohallinnon kanssa.




Digitydkalut

Pédivdkodeissa digilaitteistoa on melko kattavasti ja
niihin henkilbsté on saanut myds asianmukaisen
kayttékoulutuksen.

Paivakotien laitteistoon kuuluvat:

J

Ryhman alypuhelin, jonka avulla henkil6std merkitsee
lapsen saapuneeksi, kommunikoi lapsen vanhempien kanssa
ja pitdvat myos yhteyttd muuhun henkiléstodn

Apple iPadit, joilla hoitajat voivat tarjota lapsille erilaista
aktiviteettia, kuten oppimispeleja, viihdetta, digitydkaluja,
jne..

Projektorit, joilla pystytdaan nayttamaan esimerkiksi
videoita ja kuvia hyddyntden tietokonetta, iPadia tai
projektoriaitseaan.

Tietokoneet, joilla henkil6sto esimerkiksi lukee
tydsahkdpostit, etsivat materiaaleja, tekevat asiakastyota
(vasut, jne..)

Blue-Botit, joilla lapset paasevat oppimaan matalan
kynnyksen ohjelmointia hoitajan tukemana.

Osmo oppimispelit, joilla lapset paasevat oppimaan
numeroiden, kirjainten ja fysiikan kanssa.

Chromecastit, jotka ovat ns. “hatavarana” projektorien
lisaksi, jos ryhmilla on samanaikaisesti tarvetta esittaa
jonkinlaista grafiikkaa, videota tai muuta viihdetta.




Perhepadivahoitajilla on kaytossa ylla mainitusta
listasta: puhelimet, iPadit ja heidan kesken kiertava
Blue-Bot lattiarobotti. Perhepaivahoitajat voivat
kuitenkin kayda lainaamassa paivakodeista laitteistoa
tarvittaessa.

Pdivakotien ja perhepaivahoitajien kesken on myds
varauslistat muutamiin laitteisiin, joita sailytetaan
paivakodeissa. Varauslistojen takana ovat: projektorit,
Blue-Botit ja Osmo Oppimispelit. Varauslistoja
kayttamalla pysytaan perilla siita, etta missa laitteisto
kulkee millakin hetkella.

Kehitys ja jatkaminen

Tulevaisuuden kannalta on tarkeaa, etta digivastaavat,
henkiléstd ja kaupungin IT-tuki pitavat huolen
laitteiston toimivuudesta ja niiden paivittamisesta, jotta
digikasvatusta voidaan toteuttaa laadukkaasti myds
tulevaisuudessa.
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